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LEI N° 690/2018

EMENTA: DISPOE SOBRE A POLITICA MUNICIPAL DE
TRANSPARENCIA E ACESSIBILIDADE A INFORMACAO
DEMOCRATICA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Divino de Sao Lourenco, Estado do Espirito Santo, Sr. ELEARDO
APARICIO COSTA BRASIL, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara
Municipal APROVOU e ele SANCIONA a seguinte Lei:

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Lei dispde sobre os procedimentos a serem observados pelo municipio de Divino
de Sao Lourengo, com o fim de garantir o acesso a informacgdes previsto nos incisos XIV e

XXXIII do art. 5°, no inciso I do § 3° do art.37 e no § 2° do art. 216 da Constituigcdo Federal.

Paragrafo uinico. Subordinam-se ao regime desta Lei:
I - os 6rgdos publicos integrantes da administra¢do direta do Poder Executivo; e
IT - as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as so ciedades de economia

mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

Art. 2°. Aplicam-se as disposi¢des desta Lei, no que couber, as entidades privadas sem fins
lucrativos que recebam, para realizacdo de agdes de interesse publico, recursos publicos
diretamente do orcamento ou mediante subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de

parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo unico. A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput refere-
se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinacdo, sem prejuizo das prestacdes

de contas a que estejam legalmente obrigadas.
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Art. 3°. Os procedimentos previstos nesta Lei destinam-se a assegurar o direito fundamental
de acesso a informagdo e devem ser executados em conformidade com os principios basicos

da administragdo publica e com as seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;

II - divulgacdo de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
III - utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagdo;
IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracdo publica; e

V - desenvolvimento do controle social da administragdo publica.

Art. 4°. Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I - informagdo: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para producdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;
IT - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;
III - informacao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restri¢do de acesso publico em
razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

IV - informacao pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

V - tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes a produgdo, recepgao,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuicdo,
arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliagdo, destinacao ou controle da informacao;
VI - disponibilidade: qualidade da informag¢dao que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII - autenticidade: qualidade da informacao que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de

detalhamento possivel, sem modificacdes.
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X - informacado atualizada: Informacao que reune os dados mais recentes sobre o tema, de
acordo com sua natureza com 0s prazos previstos em normas especificas ou conforme a
periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organiza; e

XI - documento preparatorio: Documento formal utilizado como fundamento da tomada de

decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 5°. E dever do Municipio garantir o direito de acesso a informacao e aos documentos do
arquivo publico, que sera franqueada, mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma

transparente, clara e em linguagem de facil compreensao.

§1° Considera-se informag¢do os dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para a
producgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.
§2° Considera-se documento a unidade de registro de informagdes qualquer que seja o suporte

ou formato.

CAPITULO II
DO ACESSO A INFORMACOES E DA SUA DIVULGACAO

Art. 6°. Cabe aos orgios e entidades do poder publico, observadas as normas e

procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:

I - gestdo transparente da informacao, propiciando amplo acesso a ela e sua divulgagao;
II - protecdo da informagao, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade; e
III - protecdo da informacdo sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua

disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restri¢ao de acesso.

Art. 7°. A exigéncia constitucional de publicizacdo das informagdes necessarias ao controle

da gestdo dos recursos publicos, estdo disponiveis para consulta (sem registro ou arquivos
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corrompidos) no PORTAL DA TRANSPARENCIA, previsto na Lei Complementar n°
131/2009 e na Lei n°® 12.527/2011, o atendimento aos seguintes pontos:

I - quanto a receita, a disponibilizacao de informagdes atualizadas incluindo natureza, valor de
previsao e valor arrecadado; (art.48-A, Inciso II, da LC 101/00; art. 7°, Inciso II, do Decreto
7.185/10);

II - quanto a despesa, a disponibilizagdo de dados atualizados relativos ao (Art. 7°, Inc. I,
alinea “a” ¢ “d” do Decreto n° 7.185/2010):

III - valor do empenho;

IV - valor da liquidagao;

V - favorecido;

VI - valor do pagamento;

V - apresentacao:

VI - das prestacdes de contas (relatorio de gestdo) do ano anterior (Art. 48, caput, da LC
101/00);

VII - do Relatorio Resumido da Execugdo Or¢camentaria (RRO) dos ultimos 6 meses (Art. 48,
caput, da LC 101/00);

VIII - do Relatorio de Gestao Fiscal (RGF) dos ultimos 6 meses (Art. 48, caput, da LC
101/00);

IX - do relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacdo recebidos,
atendidos e indeferidos, bem como informacgdes genéricas sobre os solicitantes (artigo 30, III,
da Lei 12.527/2011);

X - apresentar possibilidade de acompanhamento posterior da solicitagao (Art. 9°, I, alinea "b"
e Art. 10°, § 2°da Lei 12.527/2011);

XI - ndo exigir identificagdo do requerente que inviabilize o pedido (Art.10° §1°, da Lei
12.527/11),

XII - divulgar a remuneragao individualizada por nome do agente publico (Art. 7°, §2°, VI, do

Decreto 7.724/2012 e Decisao STF RE com Agravo ARE 652777).
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XIII - divulgar gastos com Diarias e passagens por nome de favorecido e constando, data,

destino, cargo e motivo da viagem.

Art. 8°. O acesso a informacgao de que trata esta Lei compreende, entre outros, os direitos de

obter:

I - orientagdo sobre os procedimentos para a consecugdo de acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informacao almejada;

IT - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados por seus
orgaos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

III - informacao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
qualquer vinculo com seus 6rgdos ou entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;
IV - informacao primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacao sobre atividades exercidas pelos 6rgaos e entidades, inclusive as relativas a
sua politica, organizagao e servigos;

VI - informagdo pertinente a administracdo do patrimdnio publico, utilizacdo de recursos
publicos, licitacdo, contratos administrativos; e

VII - informagao relativa:

a) a implementa¢do, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agdes dos
orgdos e entidades publicas, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspe¢des, auditorias, prestagdes e tomadas de contas realizadas pelos
orgados de controle interno e externo, incluindo prestacdes de contas relativas a exercicios
anteriores.

§1° O acesso a informagdo previsto no caput ndo compreende as informagdes referentes a
projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

§2° Quando nao for autorizado acesso integral a informacao por ser ela parcialmente sigilosa,
¢ assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou cdpia com

ocultagdo da parte sob sigilo.
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§3° O direito de acesso aos documentos ou as informacgdes neles contidas utilizados como
fundamento da tomada de decis@o e do ato administrativo serd assegurado com a edi¢do do
ato decisorio respectivo.

4° A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos 6rgaos e entidades

g d p g

referidas no art. 1°, quando n3o fundamentada, sujeitard o responsavel a medidas
disciplinares, nos termos do art. 11 desta Lei.

5° Informado do extravio da informacdo solicitada, poderd o interessado requerer a

p q

autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento da
respectiva documentacgao.

§6° Verificada a hipotese prevista no § 5° deste artigo, o responsavel pela guarda da
informacao extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar
testemunhas, e qualquer outro meio de prova admitido em direito, que comprovem sua

alegacao.

Art. 9°. E dever dos orgdos e entidades publicas promover, independentemente de
requerimentos, a divulgacdo em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de

informagdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas e/ou custodiadas.

§1° Na divulgacdo das informagdes a que se refere o caput, deverdo constar, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones das respectivas
unidades e horarios de atendimento ao publico;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

III - registros das despesas;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras de 6rgaos e
entidades; e

VI - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.
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§2° Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgaos e entidades publicas deverdo utilizar
todos os meios e instrumentos legitimos de que dispuserem, sendo obrigatdria a divulgacao no
sitio  oficial da  Prefeitura ~ Municipal de Divino de Sdo  Lourengo

(http://www.dslourenco.es.gov.br), em tempo real e em padrdes abertos.
§3° O sitio de que trata o § 2° devera atender, entre outros, aos seguintes requisitos:

I - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informagao de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

II - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estrutura¢ao da informagao;

III - garantir a autenticidade e a integridade das informacgdes disponiveis para acesso;

IV - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletronica
ou telefonica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio; e

V - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contetido para pessoas com
deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n°® 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do art. 9° da
Convengao sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo

n°® 186, de 09 de julho de 2008.

Art. 10. O acesso a informagdes publicas referentes ao Municipio sera assegurado mediante:

I - o Servico de Informagdes ao Cidadao — SIC, na modalidade eletronica, através do sitio
oficial da Prefeitura Municipal de Divino de Sdo Lourengo, bem como, na forma presencial,

nos o0rgaos e entidades do poder publico, em local com condi¢gdes apropriadas para:
a) atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacdes;

b) informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas respectivas unidades;

¢) protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informagoes;

§1° Compete ao SIC:
I - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da

informacao;
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II - o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega de nimero do
protocolo, que conterd a data de apresentacdo do pedido;
IIT - o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo

fornecimento da informagao, quando couber.

§ 2° O SIC estéa regulamentado através do Decreto Municipal de n® 076/2016.

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Secao I
Do Pedido de Acesso

Art. 11. Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagdes aos 6rgaos e
entidades referidos no art. 1° desta Lei, através do sitio oficial da Prefeitura Municipal de
Divino de Sao Lourenco ou de forma presencial nas unidades de atendimento do SIC,
devendo o pedido conter a identificagdo do requerente e a especificacdo da informagdo

requerida.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagao devera conter:

I - nome completo do requerente;

II - nimero de documento de identificacao valido;

III - especificacao, de forma clara e precisa, da informacao requerida;

IV - endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da
informacao requerida; e

V - nimero de telefone para contato.

Art. 12. O ¢6rgdo ou entidade publica devera autorizar ou conceder o acesso imediato a

informacao disponivel.
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§ 1° Nao sendo possivel o acesso imediato, o 6rgao ou entidade devera, no prazo de até vinte
dias:

I - enviar a informagao ao enderego eletronico informado;

II - comunicar data, local € modo para realizar consulta a informagao, efetuar reprodugao ou
obter certidao relativa a informacao;

III - comunicar que nao possui a informagao ou que nao tem conhecimento de sua existéncia;
IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela informacao ou
que a detenha; ou

V -indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§2° O prazo referido no § 1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qual seré cientificado o requerente.

§3° Sem prejuizo da seguranca e da protecao das informagdes e do cumprimento da legislagao
aplicavel, o 6rgdo ou entidade poderd oferecer meios para que o proprio requerente possa
pesquisar a informagdo de que necessitar.

§4° Quando nao for autorizado o acesso por se tratar de informacgao total ou parcialmente
sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e
condi¢des para sua interposi¢cdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente
para sua apreciagao.

§5° A informagao armazenada em formato digital serd fornecida nesse formato, caso haja
anuéncia do requerente.

§6° Caso a informagao solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico
ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente, por escrito, o
lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informagao,
procedimento esse que desonerard o orgdo ou entidade publica da obrigagcdo de seu
fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si
mesmo tais procedimentos.

§7° A transformacdo da informac¢do da condig¢do passiva para ativa dar-se-4 automaticamente

apos a sua décima solicitagao.
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I - entende-se por informacdo passiva aquela prestada ao interessado mediante solicitagdo
através do SIC.
II - entende-se por informagdo ativa aquela prestada a sociedade por iniciativa prépria do

municipio, de forma espontanea, independente de qualquer solicitagao.

Art. 13. O servigo de busca e fornecimento da informacao ¢ gratuito, salvo nas hipoteses de
reproducdo de documentos pelo 6rgao ou entidade publica consultada, situacdo em que podera
ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos

materiais utilizados.

Paragrafo unico. Estard isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja
situagdo econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia,

declarada nos termos da Lei n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 14. Quando se tratar de acesso a informagao contida em documento cuja manipulagao
possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com certificacdo de

que esta confere com o original.

Paragrafo anico. Na impossibilidade de obtencdao de copias, o interessado podera solicitar
que, a suas expensas € sob supervisdo de servidor publico, a reproducgdo seja feita por outro

meio que nao ponha em risco a conservagao do documento original.

Art. 15. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisio de negativa de acesso, por
certiddo ou copia.
Secao 11
Dos Recursos
Art. 16. No caso de negativa de acesso a informagdo ou de ndo fornecimento das razdes da
negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da
ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente superior a que adotou a decisdo, que devera

aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentacao.
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Art. 17. Desprovido o recurso de que trata o caput, poderd o requerente apresentar recurso no
prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade maxima do 6rgao ou entidade,

que devera se manifestar em cinco dias contados do recebimento do recurso.

Art. 18. No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informagdo, o requerente
poderd apresentar reclamacdo no prazo de dez dias a Autoridade de Monitoramento, que

devera se manifestar no prazo de cinco dias, contado do recebimento da reclamacao.

§ 1° O prazo para apresentar reclamacao comegara trinta dias apos a apresentacao do pedido.
§ 2° A autoridade maxima do 6rgdo ou entidade podera designar outra autoridade que lhe seja

diretamente subordinada como responsavel pelo recebimento e apreciagdo da reclamacao.

Art. 19. Desprovido o recurso de que trata o Art. 16 ou infrutifera a reclamacao de que trata
o Art.17, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
decisdo, tendo a autoridade julgadora manifestar no prazo de cinco dias, contado do

recebimento do recurso.

Art. 20. No caso de negativa de acesso a informacao, ou as razdes da negativa do acesso de
que trata o caput do Art. 15, desprovido o recurso, o requerente podera apresentar, no prazo
de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, recurso a Comissdo Mista de Reavaliacao de

Informacdes, observados os procedimentos previstos no Capitulo VL.

CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO
Secao I
Disposicoes Gerais
Art. 21. Nao poderd ser negado acesso a informacdo necessaria a tutela judicial ou

administrativa de direitos fundamentais.
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Paragrafo anico. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem
violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades

publicas ndo poderdo ser objeto de restricao de acesso.

Art. 22. O disposto nesta Lei ndo exclui as demais hipoteses legais de sigilo e de segredo de
justica nem as hipdteses de segredo industrial decorrentes da exploracao direta de atividade
econdmica pelo Municipio, Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha

qualquer vinculo com o poder publico.

Secao 11

Da Classificacao da Informac¢ao quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 23. Sao consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Municipio e,
portanto, passiveis de classificacdo as informacdes cuja divulgacdo ou acesso irrestrito

possam:

I - por em risco a vida, a seguranga ou a saide da populagao;

IT - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnologico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de interesse estratégico
nacional;

III - por em risco a seguranca de instituicdoes ou de altas autoridades Municipal, Estaduais,
Federal ou estrangeiras e seus familiares; ou

IV - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagdao ou fiscalizagdo em
andamento, relacionadas com a preven¢ao ou repressao de infracdes.

Art. 24. A informagdo em poder dos 6rgdos e entidades publicas, observado o seu teor e em
razdo de sua imprescindibilidade a segurancga da sociedade, do Estado e do Municipio, podera

ser classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada.
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§1° Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacgao, conforme a classificagao prevista

no caput, vigoram a partir da data de sua produgao e sdo os seguintes:

I - ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;
II - secreta: 15 (quinze) anos; e

III - reservada: 05 (cinco) anos.

§2° As informagdes que puderem colocar em risco a seguranca do Prefeito, Vice-Prefeito e
respectivos conjuges e filhos serdo classificadas como reservadas e ficardo sob sigilo até o
término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleigdo.
§3° Alternativamente aos prazos previstos no §1, podera ser estabelecida como termo final de
restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra antes do
transcurso do prazo maximo de classificacao.

§4° Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que defina o seu termo
final, a informacao tornar-se-4, automaticamente, de acesso publico.

§5° Para a classificacdo da informacao em determinado grau de sigilo, devera ser observado o
interesse publico da informagao e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:
I - a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Municipio; e

II - o0 prazo méaximo de restrigao de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Secao 111

Da Protecio e do Controle de Informacdes Sigilosas

Art. 25. E dever do municipio controlar o acesso e a divulgagdo de informagdes sigilosas
produzidas por seus 6rgdos e entidades, assegurando a sua protecao.

§1° O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informagdo classificada como sigilosa ficardo
restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente
autorizadas pela Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes, sem prejuizo das tribuigdes

dos agentes publicos autorizados por lei.
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§2° O acesso a informagdo classificada como sigilosa cria a obrigacdo para aquele que a

obteve de resguardar o sigilo.

Art. 26. As autoridades publicas adotardo as providéncias necessarias para que o pessoal a
elas subordinado hierarquicamente conheca as normas e observe as medidas e procedimentos

de seguranca para tratamento de informacdes sigilosas.

Paragrafo tinico. A pessoa fisica ou entidade privada que, em razdo de qualquer vinculo com
o poder publico, executar atividades de tratamento de informacdes sigilosas adotara as
providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as

medidas e procedimentos de seguranca das informagdes resultantes da aplicagao desta Lei.

Secao IV

Dos Procedimentos de Classificacdo, Reclassificacao e Desclassificacao

Art. 27. A classificacdo do sigilo de informagdes no ambito da administragdo publica
municipal ¢ de competéncia:

I - no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito do Municipio;
b) Vice-Prefeito;

¢) Controlador Interno
d) Procurador Geral

e) Secretarios Municipais e autoridades com as mesmas prerrogativas;

IT - no grau de secreto, das autoridades referidas no inciso I, dos titulares de autarquias,
fundagdes ou empresas publicas e sociedades de economia mista; e

III - no grau reservado, das autoridades que exer¢am fun¢des de dire¢dao, comando ou chefia.
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§1° A competéncia prevista nos incisos I e II, no que se refere a classificagdio como
ultrassecreta e secreta, podera ser delegada pela autoridade responsavel a agente publico,
vedada a subdelegagao.

§2° A autoridade ou outro agente publico que classificar informag¢do como ultrassecreta
deverd encaminhar a decisdo a Comissao Mista de Reavaliagdo de Informagdes, no prazo 05

(cinco) dias.

Art. 28. A decisdo que classificar a informagdo em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada no Termo de Classificagdo de Informacdo — TCI, conforme modelo contido no

Anexo Unico deste Decreto, e conterd o seguinte:

I - codigo de indexagdo de documento;

II - grau de sigilo;

III - categoria em que se enquadra a informagao;

IV - tipo de documento;

V - data da produ¢do do documento;

VI - indicacdo de dispositivo legal que fundamenta a classificacao;

VII - razdes da classificagdo, observados os critérios estabelecidos no art. 22;

VIII - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina
o seu termo final, observados os limites previstos no art. 23, § 1°;

IX - data da classificacao; e

X - identificag@o da autoridade que classificou a informacao.

§1° O TCI seguird anexo a informacao.

§2° As informagdes previstas no inciso VII do caput deverdo ser mantidas no mesmo grau de
sigilo que a informagao classificada.

§3° A ratificacdo da classificagdo de que trata o art. 26 devera ser registrada no TCL

Art. 29. A autoridade ou outro agente publico que classificar informagdo no grau ultrassecreto
ou secreto devera encaminhar copia do TCI a Comissao Mista de Reavaliacao de Informacgdes

no prazo de trinta dias, contado da decisdo de classificagdo ou de ratificagao.
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Paragrafo tnico. Na hipdtese de documento que contenha informagdes classificadas em
diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais
elevado, ficando assegurado o acesso as partes nao classificadas por meio de certidao, extrato

ou copia, com ocultacdo da parte sob sigilo.

Art. 30. Os orgdos e entidades poderdo constituir Comissdo Mista de Reavaliagdo de

Informacdes, com as seguintes atribuigdes:

I - opinar sobre a informag¢ao produzida no ambito de sua atuagdo para fins de classificagao
em qualquer grau de sigilo;

II - assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade hierarquicamente superior quanto a
desclassificacdo, reclassificagdo ou reavaliagdo de informacao classificada em qualquer grau
de sigilo;

III - propor o destino final das informagdes desclassificadas, indicando os documentos para
guarda permanente; e

IV - subsidiar a elaboracdo do rol anual de informagdes desclassificadas e documentos

classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na Internet.

Secao V

Das Informacoées Pessoais

Art. 31. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

§ 1° As informagdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida privada,
honra e imagem:

I - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo
maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producao, a agentes publicos legalmente

autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e
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II - poderao ter autorizada sua divulgacao ou acesso por terceiros diante de previsao legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§2° Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo sera responsabilizado
por seu uso indevido.

§ 3° O consentimento referido no inciso II do § 1° ndo sera exigido quando as informagdes
forem necessarias:

I - a prevencao e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizagdo unica e exclusivamente para o tratamento médico;

II - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informagdes se referirem;
III - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos de terceiros; ou

V - a protecao do interesse publico e geral preponderante.

§4° A restri¢ao de acesso a informagao relativa a vida privada, honra e imagem de pessoa nao
podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades,
conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das informagdes for parte ou interessado, bem
como quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em conjuntos de

documentos necessarios a recuperacao de fatos historicos de maior relevancia.

Art. 32. O dirigente maximo do 6rgdo ou entidade podera, de oficio ou mediante provocacao,
reconhecer a incidéncia da hipotese da parte final do §4° do art. 30, de forma fundamentada,

sobre documentos que tenha produzido ou acumulado, € que estejam sob sua guarda.

§1° Para subsidiar a decisdao de reconhecimento de que trata o caput, o 6rgao ou entidade
poderd solicitar a universidades, instituicdes de pesquisa ou outras entidades com notdria
experiéncia em pesquisa historiografica a emissao de parecer sobre a questao.

§2° A decisao de reconhecimento de que trata o caput sera precedida de publicacdo de extrato

da informacao, com descricdo resumida do assunto, origem e periodo do conjunto de
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documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com antecedéncia de no minimo trinta
dias.
§3° Apos a decisdo de reconhecimento de que trata o §2°, os documentos serdo considerados

de acesso irrestrito ao publico.

Art. 33. O pedido de acesso a informagdes pessoais observara os procedimentos previstos no

Capitulo III e estard condicionado a comprovacao da identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera ainda estar
acompanhado de:

I - comprovagdo do consentimento expresso de que trata no §1°, inciso Il do Art. 30, por meio
de procuracio;

II - comprovagao das hipoteses previstas no § 4° do Art. 30;

III - demonstracdo do interesse pela recuperagdo de fatos historicos de maior relevancia,
observados os procedimentos previstos no Art. 31; ou

IV - demonstracao da necessidade do acesso a informagao requerida para a defesa dos direitos

humanos ou para a prote¢ao do interesse publico e geral preponderante.

Art. 34. O acesso a informagdo pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura de um
termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdao que fundamentaram

sua autorizagdo, sobre as obrigacdes a que se submetera o requerente.

§1° A utilizagdo de informagao pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a destinagdo que
fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizagdo de maneira diversa.
§2° Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros sera responsabilizado por

seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 35. Aplica-se, no que couber, a Lei n® 9.507, de 12 de novembro de 1997, em relagdo a
informacao de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de dados de 6rgaos

ou entidades governamentais ou de carater publico.
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CAPITULO V
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 36. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos para
realizacao de agdes de interesse publico deverao dar publicidade as seguintes informagoes:

I - copia do estatuto social atualizado da entidade;

II - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

III - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo municipal, respectivos aditivos, e
relatorios finais de prestacdo de contas, na forma da legisla¢do aplicavel.

§1° As informagdes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na Internet da entidade
privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.

§2° A divulgagdo em sitio na Internet referida no §1° poderé ser dispensada, por decisdo do
orgdo ou entidade publica, ¢ mediante expressa justificacio da entidade, nos casos de
entidades privadas sem fins lucrativos que nao disponham de meios para realiza-la.

§3° As informagdes de que trata o caput deverdo ser publicadas a partir da celebracdo do
convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, serao
atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até cento e oitenta dias apds a entrega da
prestagdo de contas final.

Art. 37. Os pedidos de informagdo referentes aos convénios, contratos, termos de parcerias,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 35 deverdo ser apresentados

diretamente aos 6rgdos e entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 38. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:
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I - recusar-se a fornecer informagao requerida nos termos desta Lei, retardar deliberadamente
o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;

II - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informacao que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que
tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou funcao
publica;

III - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informacao;

IV - divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a informagdo
classificada em grau de sigilo ou a informacao pessoal;

V - impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagao classificada em grau de
sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violagdes
de direitos humanos por parte de agentes do Municipio.

§1° Atendido o principio do contraditorio, da ampla defesa e do devido processo legal, as
condutas descritas no caput serdo consideradas:

II - para fins do disposto no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, infra¢des
administrativas, que deverdo ser apenadas, no minimo, com adverténcia, segundo os critérios

estabelecidos na referida lei.

Art. 39. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo
de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista no Art. 37, estara sujeita
as seguintes sangoes:

I - adverténcia;

II - multa;

III - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;
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IV - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
administra¢do publica por prazo ndo superior a dois anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica, até que
seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

§1° A sancao de multa podera ser aplicada juntamente com as sang¢des previstas nos incisos I,
IIT e IV do caput.

§2° A multa prevista no inciso II do caput serd aplicada sem prejuizo da reparagdo pelos
danos e nao podera ser:

I - inferior a 05 UR nem superior a 20 UR, no caso de pessoa natural; ou

II - inferior a 20 UR nem superior a 50 UR, no caso de entidade privada.

§3° As multas descritas no § 2° poderdo ser parceladas de acordo com a conveniéncia da
administracao publica, devendo no ato do pagamento das parcelas serem atualizadas pelo
indexador vigente no dia.

§4° O pagamento integral da multa aplicada antes do prazo concedido para apresentacdo da
defesa tera desconto 40%.

§5° Se durante o parcelamento houver animus de adimplemento da totalidade das parcelas
remanescentes serd concedido desconto de 20%.

§6° A reabilitacdo referida no inciso V do caput sera autorizada somente quando a pessoa
natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso IV do caput.
§7° A aplicagdo da sancdo prevista no inciso V do caput ¢ de competéncia exclusiva da
autoridade méxima do 6rgao ou entidade publica.

§8° O prazo para apresentacdo de defesa nas hipdteses previstas neste artigo ¢ de dez dias,

contado da ciéncia do ato.

CAPITULO VII
DA COMISSAO MUNICIPAL MISTA DE REAVALIACAO DE INFORMACOES -
COMRI
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Art. 40. A Comissao Municipal Mista de Reavaliagdo de Informagdes sera integrada pelos

representantes, titulares e suplentes, dos seguintes 6rgaos:

I - Gabinete do Prefeito, que a presidira;

II - Secretaria de Seguranga Publica e Cidadania;
III - Secretaria da Receita Municipal;

IV - Secretaria da Administragao;

V - Secretaria de Planejamento;

VI - Secretaria de Desenvolvimento Social,;

VII - Secretaria de Finangas;

VIII - Procuradoria Geral do Municipio;

IX - Secretaria da Transparéncia Publica; e

X - Controladoria Geral do Municipio.

Paragrafo unico. Cada integrante indicara suplente a ser designado por ato do Presidente da

Comissdo.

Art. 41. Compete a Comissao Mista de Reavaliacdo de Informacdes:

I - rever, de oficio ou mediante provocacdo, a classificagio de informagdo no grau
ultrassecreto ou secreto ou sua reavaliagdo, no maximo a cada quatro anos;

II - requisitar da autoridade que classificar informacdo no grau ultrassecreto ou secreto
esclarecimento ou contetido, parcial ou integral, da informagdo, quando as informacdes
constantes do TCI nao forem suficientes para a revisdo da classificacao;

III - decidir recursos apresentados contra decisdo proferida:

a) em grau recursal, a pedido de acesso a informagdo ou as razdes da negativa de acesso a
informacao; ou

b) pelo secretdrio municipal ou autoridade com a mesma prerrogativa, em grau recursal, a
pedido de desclassificacdo ou reavaliagdao de informagao classificada;

IV - estabelecer orientagcdes normativas de carater geral a fim de suprir eventuais lacunas na

aplicacdo desta Lei.
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Paragrafo unico. A nao deliberacdo sobre a revisao de oficio no prazo previsto no inciso I do

caput implicara a desclassificagdo automatica das informacdes.

Art. 42. A Comissao Mista de Reavalia¢ao de Informagdes se reunira, ordinariamente, uma

vez por meés, e, extraordinariamente, sempre que convocada por seu Presidente.

Paragrafo unico. As reunides serdo realizadas com a presenga de no minimo cinco

integrantes.

Art. 43. Os requerimentos de prorrogacdo do prazo de classificacdo de informagdo no grau
ultrassecreto, a que se refere ao art. 40, deverdo ser encaminhados a Comissdo Municipal
Mista de Reavaliagdo de Informacdes em até um ano antes do vencimento do termo final de

restri¢ao de acesso.

Paragrafo unico. O requerimento de prorrogacdo do prazo de sigilo de informacgao
classificada no grau ultrassecreto devera ser apreciado, impreterivelmente, em até trés sessdes
subsequentes a data de sua autuagdo, ficando sobrestadas, até que se ultime a votacao, todas

as demais delibera¢des da Comissao.

Art. 44. A Comissao Municipal Mista de Reavaliagdo de Informacdes deverd apreciar os
recursos previstos no Art. 40, impreterivelmente, até a terceira reunido ordinaria subsequente

a data de sua autuagao.

Art. 45. A revisdo de oficio da informacao classificada no grau ultrassecreto ou secreto sera

apreciada em até trés sessoes anteriores a data de sua desclassificacao automatica.

Art. 46. As deliberagdes da Comissao Municipal Mista de Reavaliagdo de Informagdes serdo
tomadas:
I - por maioria absoluta, quando envolverem as competéncias previstas nos incisos [ e IV do
Art40; e

II - por maioria simples dos votos, nos demais casos.
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Paragrafo unico. O Gabinete do Prefeito podera exercer, além do voto ordinario, o voto de

qualidade para desempate.

Art. 47. A Secretaria Municipal de Administracdo exercera as fungdes de Secretaria-

Executiva da Comissao Mista de Reavaliacdo de Informagoes.

CAPITULO VIII
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI
Secao I

Da Autoridade de Monitoramento

Art. 48. O dirigente maximo de cada 6rgdo ou entidade designara autoridade que lhe seja
diretamente subordinada para exercer as seguintes atribuicoes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao, de forma eficiente e
adequada aos objetivos desta Lei;

II - avaliar e monitorar a implementagao do disposto nesta Lei e apresentar ao dirigente

maximo de cada 6rgao;

III - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos necessarios a

implementagdo desta Lei;

IV - orientar as unidades no que se refere ao cumprimento desta Lei; e

V - manifestar-se sobre reclamacdo apresentada contra omissdo de autoridade competente,

observado o disposto no Art. 17.

CAPITULO IX
DISPOSICOES GERAIS

Art. 49. Os orgaos e entidades adequarao suas politicas de gestao da informagao, promovendo
0s ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e arquivamento de

documentos e informagoes.
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Art. 50. Os orgaos e entidades deverdo reavaliar as informacdes classificadas no grau
ultrassecreto e secreto no prazo maximo de dois anos, contado do termo inicial de vigéncia da
Lein® 12.527, de 2011.

§1° A restri¢do de acesso a informagdes, em razdo da reavaliacdo prevista no caput, devera
observar os prazos e condi¢des previstos nesta Lei.

§2° Enquanto ndo transcorrido o prazo de reavaliacdo previsto no caput, serd mantida a
classificacdo da informacao, observados os prazos e disposi¢oes da legislagdo precedente.

§3° As informacodes classificadas no grau ultrassecreto e secreto ndo reavaliadas no prazo

previsto no caput serdo consideradas, automaticamente, desclassificadas.

Art. 53. A publicagdo anual das informagdes desclassificadas seré realizada em junho de cada
ano, ap6s um ano de vigéncia da presente Lei.

Art. 54. Aplica-se subsidiariamente o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Divino de Sao Lourengo, Lei Municipal n° 362 do ano de 1995 e, enquanto ndo for editada, a

Lei Federal n® 9.784, do ano de 1999, aos procedimentos previstos nesta Lei.

Art. 55. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Divino de Sdo Lourenco-ES, em 17 de maio de 2018.

Eleardo Aparicio Costa Brasil
Prefeito Municipal

Publicado no sagudo da Prefeitura Municipal
aos dezessete dias do més de maio do ano de dois
mil e dezoito (17/05/2018).

André Chambella Silva Lopes
Procurador Geral do Municipio



